
Connexion au portail libre-service

A. Accéder au site Web :  ip.nethris.com

B. Saisir les renseignements suivants :

1.	 Code d’entreprise : rtc3467

2.	 Cliquer sur « Inscription Libre-Service Employé » et « Cliquez ici pour vous inscrire »

3.	 Dans la feuille d’inscription, inscrire les renseignements suivants : 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.	 Dans la section Confirmation de l’identification de l’employé, cliquer sur « Suivant ».

5.	 Dans la section Courriel pour compléter l’inscription, prenez en note votre nom d’utilisateur,  
qui sera requis pour accéder au Libre-Service Employé.  
Fermer ensuite la fenêtre à l’aide du « X »dans le coin supérieur droit.

6.	 Dans votre boîte courriel, prenez en note votre mot de passe temporaire  
et cliquer sur l’hyperlien dans le corps du message afin de compléter l’inscription.

ipNethris disponible sur votre appareil mobile  
via le site Web ip.nethris.com  
Procédure à suivre en page 2 de ce document
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Besoin d’aide?
Communiquez avec l’équipe de la Paie :
> Téléphone : 418 627-2351, poste 4001
>  Courriel : _paieweb@rtcquebec.ca

>  NAS : indiquer seulement les trois chiffres du milieu 
>  Date de naissance : AAAA-MM-JJ 
>  Numéro d’employé : ajouter un « 0 » avant votre numéro d’employé. Exemple : 01234 (5 chiffres ) 
>  Première lettre de votre prénom et de votre nom 
>  Code postal : pas d’espace entre les caractères alphanumériques 
>  Adresse courriel : confirmation envoyée à cette adresse 
>  Numéro de vérification : 31046199 
>  Vérification de sécurité :  transcrire le code présenté

Aide-mémoire – ipNethris

Relevé de paie Web

https://ip.nethris.com/general/login/ChoixEntreprise.xhtml
https://ip.nethris.com/general/login/ChoixEntreprise.xhtml
mailto:_paieweb@rtcquebec.ca
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Aide-mémoire – ipNethris

Relevé de paie Web

Installation de l’application sur votre appareil mobile

1.	 Rendez-vous sur le site Web :  ip.nethris.com

2.	 Dans les options de votre page Web, choisir « Ajouter à l’écran d’accueil » (voir exemples ci-dessous)

3.	 Valider que l’icône est bien apparue sur la page d’accueil de votre appareil mobile

Note pour iPhone et iPad
Afin que les fichiers PDF s’ouvrent sur votre appareil, dirigez-vous dans :
> Option « Réglages »
> Sous-option « Safari »
> Modifier à inactif « Bloquer les pop-up »

Pour vous connecter :
1.	 Cliquer sur l’icône et entrer le code d’entreprise du RTC :  rtc3467
2.	 Entrer votre nom d’utilisateur et mot de passe
3.	 Vous pouvez désormais accéder à vos relevés de paie directement sur votre appareil mobile

Besoin d’aide?
Communiquez avec l’équipe de la Paie : 
> Téléphone : 418 627-2351, poste 4001
> Courriel : _paieweb@rtcquebec.ca 2
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